ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

DECRETO N° 270/2024

Ne de ordem§ )fo i 9‘ s } L{ Regulamenta o fluxo de processos nas
Registrado no Livro de Arquivo Proprio e contratagdes  publicas na Administracio
publicado no placar da Prefeitura Municipal direta, autarquica e fundacional, e da

outras providéncias.

Responsavel

O PREFEITO MUNICIPAL DE MONTIVIDIU, Estado do Goias, no uso da
atribuigdo que Ihe confere o art. 51, XIX, da Lei Orgénica Municipal, tendo em vista a
utilizagdo exclusiva da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para as contratagdes
publicas,

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os processos de compras €
contratagdes publicas ao que estabelece a nova legislagao vigente;

CONSIDERANDO a previsio contida na Instrugdo Normativa n® 08/2021, do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, que dispde sobre a estrutura¢ao
do sistema de controle interno;

CONSIDERANDO, ainda, que a Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos determina
que compete a alta administragdo a implementagdo de praticas continuas € permanentes
de gestdo de riscos e de controle preventivo;

CONSIDERANDO os riscos que envolvem os processos licitatorios;

CONSIDERANDO a necessidade de delimitar o papel dos agentes de contratagdo
e de estabelecer niveis de autoridade e responsabilidade,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicacdo

Art. 1° Este Decreto regulamenta a fase preparatoria das contratagdes na
administrag@o publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio

de Montividiu-GO.

Art. 2° Os 6rgdos e as entidades da administragdo publica municipal, ao executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntérias, tais como convénios €
contratos de repasse, deverdo observar as regras vigentes que regulamentam o respectivo
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

procedimento no ambito federal, exceto nos casos em que a lei, a regulamentagdo
especifica ou o termo de transferéncia dispuser de forma diversa sobre as contratagdes
com os recursos do repasse.

Paragrafo unico. Nas hipoteses do caput deste artigo, as disposi¢des deste Decreto
sdo aplicaveis sempre que forem compativeis as normas federais.

Definic¢oes
Art. 3° Para este Decreto, consideram-se:

I - setor requisitante: a unidade do 6rgdo ou a entidade que possua demanda ou
necessidade de contratagdo de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da
informagdo e comunicagdes;

Il - setor de compras municipais ou de licitagdes: unidade administrativa
responsavel pelo planejamento, pela gestdo, pela coordenagdo, pela supervisio e pela
execugdo das atividades relacionadas aos processos de contratagdo na entidade;

IIT - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de representantes das areas
requisitante, supridora ou técnica e de compras ou logistica, indicados pelas chefias das
respectivas unidades, com as competéncias necessarias a execugdo das etapas de
planejamento do processo de contratagdo com conhecimentos sobre aspectos técnicos e
de uso do objeto, licitagdes e contratos, entre outros;

IV — Memorando de Oficializagdo de Demanda: documento que informa o inicio
do processo de contratagdo e que objetiva identificar a demanda no plano de contratagdes
anual, caso exista, assim como designar os integrantes técnicos da equipe de planejamento
e o responsavel pela pesquisa de pregos e demais informagdes da contratagio;

V - Catalogo Eletrénico de Padronizagdo: sistema informatizado de gerenciamento
centralizado e com indicag@o de pregos, destinado a permitir a padronizagdo de itens a
serem adquiridos pela administragdo publica que estardio disponiveis para a licitagdo,
gerenciado pela Secretaria Municipal de Compras ¢ Licitagdes e pela Secretaria
Municipal de Administragdo, Gestdo e Planejamento;

VI - Contratagdes correlatas: contratagdes que repercutem ou sofrem repercussio
da contratagdo em estudo por guardarem relagdo com a contratagdo do objeto principal,
mas que ndo precisam, necessariamente, ser contratadas para a completa prestagdo do
objeto principal; e

VII - Contratagdes interdependentes: contratagdes que repercutem ou sofrem
repercussdo da contratagdo em estudo e que precisam ser contratadas conjuntamente ao
objeto principal para sua completa prestagdo.
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

CAPITULO I1 i
PROCESSO DE CONTRATACAO
Etapas do processo de contratacio

Art. 4° As contratagdes seguirdo as seguintes fases:
I - etapa preparatoria;

II - selegdo do fornecedor ou contratagdo direta; e
I1I - gestdo do contrato.

§ 1° O nivel de detalhamento de informagdes necessarias para instruir cada fase da
contratagdo devera considerar as peculiaridades e os riscos do objeto contratado, assim
como as orientagdes das areas de compras e licitagdes dos Orgdos municipais, da
Procuradoria-Geral do Municipio, do Orgdo Central de Controle Interno e das demais
entidades competentes conforme a legislagdo em vigor.

§ 2° As contratagdes cujo objeto constar do catalogo eletrénico de padronizagéo,
conforme o disposto em regulamento especifico, deverdo adotar os modelos de
documentos, inclusive as especificagdes dos respectivos objetos e o procedimento proprio
padronizado, salvo nos casos em que o 6rgdo contratante justificar e comprovar que a
solugdo € incompativel ou desvantajosa ao interesse publico.

§ 3° A etapa de selegdo do fornecedor ou de contratagdo direta sera iniciada com a
publicagdo do aviso e do edital de licitagdo ou do aviso de dispensa eletronica, dispensa
ou inexigibilidade.

Etapa Preparatéria da Contratacgio Piiblica
Art. 5° As atividades preparatorias das contratagdes serdo conduzidas de acordo
com o adequado planejamento para maximizar a utilizagdo dos recursos disponiveis,
preferencialmente antecedidas pela elaboragio do plano de contratagdes anual, na forma

de regulamento especifico.

Paragrafo tmico. E obrigatéria a execugdo da etapa de planejamento em qualquer
tipo e modalidade de contratagdo, inclusive nos casos de:

I - inexigibilidade;

IT - dispensa de licitagdo, inclusive em razdo do valor processado por sistema
eletronico;

IIT - sistema de registro de pregos; e
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

IV - adesdo a ata de registro de pregos.

Art. 6° A etapa preparatéria da contratagdo devera abordar todas as consideragdes

técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo, mediante a
elaboragdo dos documentos relacionados no art. 7° deste Decreto, e compreendera todos
os atos até a divulgacdo do edital de licitagdo ou da contratagdo direta.

Art. 7° Durante a etapa preparatdria, o processo de contratagdo sera instruido, no

que couber, com os seguintes documentos:

I - Memorando de Oficializagdo de Demanda;

II — Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD;

III - portaria de designagdo das fungdes essenciais da contratagdo;

VI - Estudo Técnico Preliminar — ETP, caso necessario;

V - matriz de riscos;

VI - orgamento estimado da contratagdo;

VII - termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
VIII - previsao dos recursos orgamentarios;

IX - minuta do edital de licitagdo, do ato de dispensa ou inexigibilidade ou aviso de

dispensa eletronica ou da ata de registro de pregos, quando for o caso;

X - minuta de termo de contrato ou nota de empenho, quando ela for utilizada em

substitui¢do ao termo contratual;

XI - pareceres técnicos e autorizagdes cabiveis;
XII - parecer juridico prévio; e
XIII - autorizagdo do ordenador de despesas.

§ 1° Os documentos de que trata este artigo deverdio estar acompanhados dos

subsidios t¢onicos ¢ informacionais que 0s embasam;

§ 2° Para processos de menor complexidade, tais como, dispensas de licitagdes,

fornecimentos padronizados, bens e servigos comuns, podera ser adotado regime
diferenciado, em que somente os documentos estritamente necessarios sejam exigidos,
nos termos da Lei 14.133/2021.
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

CAPITULO 111 ’
ELABORACAO DOS DOCUMENTOS DA ETAPA PREPARATORIA

Memorando de Oficializacao de Demanda

Art. 8° A etapa preparatoria da contratagdo tera inicio com a elaboragdo do
Memorando de Oficializagdo de Demanda, pelo setor requisitante ou pela unidade
supridora ou técnica, que devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

I - a identificagdo da necessidade e dos resultados a serem alcangados pela
contrata¢do, considerados os objetivos estratégicos e as necessidades corporativas do
orgéo ou da entidade;

II - a indicagdo do seu alinhamento com o plano de contratagdes anual do 6rgdo ou
da entidade, caso exista;

III - a indicagdo da fonte dos recursos para a contratagdo, quando possivel;

IV - a previsio da data em que devem ser iniciados a prestagdo dos servigos, a obra
ou o recebimento dos produtos;

V - aindicagdo dos integrantes requisitante e técnico para a composigio da equipe
de planejamento da contratagdo; e

VI - a indicagdo do gestor e do fiscal do contrato para a composigdo da equipe de
fiscalizagdo do contrato, conforme o regulamento especifico.

§ 1° Apos o recebimento do Memorando de Oficializagdo de Demanda, o setor de
compras municipais e licitagdes avaliara o alinhamento da contratagio ao plano de
contratagdes anual, quando existente, e registrara o inicio do processo no calendério de
contratagdes, com o estabelecimento do prazo méximo para o envio do projeto basico ou
do termo de referéncia.

§ 2° Quando da sua elaboragdo, a continuidade do processo de contratagdo ficara
condicionada a previsdo do seu objeto no plano de contratagdes anual do 6rgéo ou da
entidade, quando existente.

§ 3° O plano de contratagdes anual devera ser revisto extraordinariamente ou

atualizado. na forma de regulamento especifico. caso a demanda nio esteja nele prevista
ou exija modificagdo em decorréncia das conclusdes do Estudo Técnico Preliminar da

contratac¢do.

Designaciio das Fungdes Essenciais no Processo de Contratagiio
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

Art. 9° Todo processo de contratagdo devera ser instruido com a respectiva portaria
da designagdo das fungdes essenciais, de acordo com o regulamento especifico.

Equipe de Planejamento da Contratagio

Art. 10 Compete a equipe de planejamento da contratagdo realizar as atividades de
planejamento no processo de contratagdo, com a execugdo das seguintes tarefas:

I - arealizagdo dos Estudos Técnicos Preliminares;
IT - a aferi¢do do prego estimado;
HI - o gerenciamento de riscos; e

IV - a elaboragdo dos documentos de planejamento enumerados nos incisos I, 111,
IV, V e VI do art. 7° deste Decreto.

Art. 11 A equipe de planejamento da contratagdo, com a consideragdo da
complexidade do problema a ser analisado nos estudos preliminares, podera solicitar
formalmente apoio técnico de colaboradores de outras unidades, outros 6rgdos ou das
entidades que possuam conhecimentos especificos para o auxilio na confecgdo dos
documentos.

Paragrafo Ginico. Excepcionalmente, desde que seja devidamente justificada, podera
ser realizada a contratagdo de terceiros para a prestacdo de assessoria técnica e consultoria
a equipe de planejamento, observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei federal
n° 14.133, de 2021.

Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 12 Os Estudos Técnicos Preliminares da contratago deverdo evidenciar o
problema a ser resolvido e buscar a melhor solugdo identificada dentre as possiveis, de
modo a permitir a avaliagdo das viabilidades técnica e econdmica da contratagio.

Art. 13 O Estudo Técnico Preliminar conterd os ETPs realizados, quando for o
caso, além dos seguintes elementos:

I - a descrigdo da necessidade da contratagfio, com a consideragéo do problema a
ser resolvido € a da justificativa da contratagdo, que devera ser clara, precisa e suficiente,
vedadas justificativas genéricas e incapazes de demonstrar as reais necessidades da
contratagao;

IT - a descrig@o da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutengdo e a assisténcia técnica, quando for necessario;
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ESTADO DE GOIAS
MUNICiPIO DE MONTIVIDIU

III - a estimativa da quantidade a ser contratada, que devera ser detalhada e
justificada, acompanhada das memorias de calculo, dos historicos de consumo e de outros
documentos que possam possibilitar economia de escala na contratagio;

IV - a estimativa do valor da contratagdo, conforme orgamento estimado elaborado
na forma do art. 18 deste Decreto;

V - ajustificativa para o parcelamento ou ndo da solugio;

VI - a descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da
solugdo, com a previsdo de critérios e de praticas de sustentabilidade, observadas as leis
ou as regulamentagbes especificas, bem como os padrdes minimos de qualidade e
desempenho;,

VII - o levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
também nas justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar,
que podera, para tanto:

a) considerar contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades com o
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias e inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administragio; e

b) realizar consulta publica, na forma eletronica, para coleta de informagdes:

VIII - o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

IX - a descrigdo de possiveis impactos ambientais e as respectivas medidas
mitigadoras, incluidos os requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como as diretrizes para logistica reversa no desfazimento e na reciclagem de bens,
quando isso for aplicével,

X - as providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragio
do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para a
fiscalizagdo e a gestdo contratuais;

XI - as contratagdes correlatas ou interdependentes; e

XII - o posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar devera conter, no minimo, os elementos previstos
nos incisos I, I, III, TV, V e XII do caput deste artigo e, quando néio contemplar os demais
elementos, devera apresentar as devidas justificativas para o modelo simplificado nos
termos do art. 14 deste Decreto.
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

§ 2° Caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita apos o
levantamento do mercado, devera ser verificado se realmente os requisitos que limitam a
participagdo sdo indispensaveis, com a flexibilizagdo deles sempre que for possivel.

Art. 14 O Estudo Técnico Preliminar Simplificado serd adotado, em especial, nas
seguintes hipdteses:

I - objetos da mesma natureza, semelthanga ou afinidade de contratagdes, em que o
Estudo Técnico Preliminar pode ser elaborado de forma comum, dada a similaridade ¢ a
equivaléncia dos estudos, com a possibilidade de conciliagdo em um tinico documento;

II - Estudo Técnico Preliminar elaborado em procedimento anterior, que ja tenha
avaliado diferentes solugdes para necessidade similar, realizado pelo 6rgdo ou pela
entidade nos ultimos 12 (doze) meses;

III - contratagdo padronizada constante do catalogo eletrénico de padronizagio,
elaborado pela unidade centralizadora da Administragdo, conforme o § 2° do art. 4° deste
Decreto, sem a necessidade de novos estudos, nos termos de regulamento especifico;

IV - licitagdes e contratagdes do sistema de registro de pregos em que o Estudo
Técnico Preliminar tenha sido elaborado pela unidade centralizadora da Administragio;

V - contrata¢do direta, que compreende os casos de inexigibilidade e dispensa de
licitagdo, nos termos do inciso I do art. 72, em especial nas hipoteses dos incisos I, II, 111,
VIl e VIII do art. 75 da Lei federal n° 14.133, de 2021,

VI - contratagdo de licitante remanescente, nos termos do § 7° do art. 90 da Lei
federal n° 14.133, de 2021; ¢

VII - nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de fornecimento ou
prestagdo de servigos de natureza continuada.

Art. 15 As justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo de que
trata o inciso VII do art. 13 serdo orientadas pela andlise comparativa entre os modelos
identificados a partir dos seguintes critérios, sem prejuizo de outros considerados
relevantes:

I - vantagem econdmica, preferencialmente pela comparagdo do custo total das
solucdes propostas;

I - ganhos de eficiéncia administrativa pela economia de tempo, também de
recursos materiais e de pessoas;

I - continuidade sustentavel do modelo de fornecimento do bem ou do servigo
para a administragdo;
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIiPIO DE MONTIVIDIU

IV - sustentabilidade social e ambiental;

V - incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatidio,
seguranga, transparéncia, impessoalidade, padronizagdo ou controle;

VI - possibilidade de compra ou de locagio de bens, com a avalia¢do dos custos e
dos beneficios de cada opgdo para a escolha da alternativa mais vantajosa; e

VII - possibilidade de utilizagdo de opgdes menos onerosas a administragio, como
chamamentos publicos de doagdo e permutas entre orgdos ou entidades da administragdo
publica.

Art. 16 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar devera considerar a
complexidade do problema analisado e do objeto da contratagdo, e sera evitado o aporte
de conteddos com a finalidade unica de simples cumprimento das exigéncias
procedimentais.

Gerenciamento de Riscos

Art. 17 A gestdo de riscos nas contratagdes deve ser promovida para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito
de alcangar os objetivos do art. 11 da Lei federal n® 14.133, de 2021, e deve compreender:

I - a gestdo de riscos referente ao metaprocesso de contratagdo, realizado pelos
responsaveis pela governanga do érgdo ou da entidade, nos termos do paragrafo tnico do
art. 11, ¢/c o art. 169, ambos da Lei federal n° 14.133, de 2021, em sentido amplo; e

II - a gestdo de riscos em cada processo especifico de contratagdo, nos termos do
inciso X do art. 18 da Lei federal n° 14.133, de 2021, em sentido estrito, realizada pela
equipe de planejamento da contratagio.

§ 1° A analise de riscos de que trata o inciso II do caput deste artigo podera resultar
na elaboragdo de matriz de alocagdo de riscos pela equipe de planejamento da contratagao,
nos termos do art. 22 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem
adotados os regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente
contemplard matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado.

Or¢amento Estimado
Art. 18 O orgamento estimado da contratagdo sera elaborado pelo integrante

técnico da equipe de planejamento e devera estar acompanhado dos pregos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com a
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIiPIO DE MONTIVIDIU

indicagdo dos parametros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos
calculos, nos termos do regulamento municipal especifico.

§ 1° O orgamento estimado, assim como os demais documentos que lhe ddo suporte,
deverdo constar dos autos da contratagao.

§ 2° Desde que seja justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ser
classificado como sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei federal n® 14.133, de 2021,
hipétese em que o termo de referéncia apresentard apenas o detalhamento dos
quantitativos e as demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas.

§ 3° Em caso de orgamento sigiloso e ndo havendo a possibilidade de classificar por
sigilo apenas o documento no processo digital, o processo podera ser classificado como
sigiloso até o término da licitagdo e publicagdo do respectivo contrato, caso em que o
sigilo ndo prevalecera para os 6rgios de controle interno e externo.

Termo de Referéncia, Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 19 O termo de referéncia, o anteprojeto, o projeto basico ou o projeto executivo
deverdo constar obrigatoriamente como anexos do edital de licitagdo ou do aviso de
dispensa, conforme o caso.

Art. 20 O termo de referéncia ou o projeto bdsico sera elaborado pela equipe de
planejamento da contratagdo, e devera ser encaminhado a Secretaria de Compras e
Licitagdes em tempo habil a realizagdo da contratagfio nos prazos previstos no calendario
de contratagdes.

§ 1° O termo de referéncia é obrigatorio nas contratagdes de bens e servigos comuns,
inclusive servigos comuns de engenharia, independentemente da forma de selegdo do
fornecedor, seja por licitagdo ou contratagdo direta.

§ 2° O projeto basico devera ser elaborado nas contratagdes de servigos especiais ¢
de obras e servigos especiais de engenharia, nos termos de regulamento especifico.

Art. 21 O termo de referéncia devera ser elaborado a partir do Estudo Técnico
Preliminar da contratagdo e incluir, no minimo, as seguintes informagdes:

I - a definigdo do objeto da contratagdo com a indicagéo do codigo do Banco de
Especificagdes relacionado a cada item da contratagdo, disponiveis no catalogo eletrénico
de padronizacdo de compras. servicos e obras adotado pelo municipio:

IT - as estimativas do valor da contratagdo e dos pregos unitarios referenciais, se a
administragdo optar por ndo preservar o seu sigilo até a conclusio da licitagio;
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

I1I - a descrigdo detalhada do objeto, considerados o seu ciclo de vida, sua natureza,
seus quantitativos e o prazo do contrato, inclusive a avaliagdo dos beneficios de eventuais
prorrogagdes, vedadas as especificagdes que, por serem excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competi¢do ou a realizagdo do fornecimento da
solucdo;

IV - a fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulga - los, no
extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

V - os requisitos da contratagdo, assim considerados os requisitos legais, de
negocio, de capacitagdo, de seguranga da informagdo e protecdo de dados, de
implantagdo, garantia ¢ manutengdo, de metodologia de trabalho, de experiéncia
profissional da equipe de execugdo do contrato e outros considerados pertinentes;

VI - o modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VII - 0o modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhado e fiscalizado pelo 6rgdo ou pela entidade;

VIII - os critérios de medig¢do e de pagamento;
IX - as forma e os critérios de sele¢do do fornecedor; e

X - o cronograma de execugdo fisica e financeira, quando for aplicavel, que contera
o detalhamento das etapas ou das fases da execugdo do contrato, com os principais
servigos ou bens que o compdem e a previsdo de desembolso para cada uma delas.

Art. 22 Caso haja demonstragdo no Estudo Técnico Preliminar de que ndo ha
prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato,
o termo de referéncia podera prever a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugdo, da conservagdo e da operagio do bem,
do servigo ou da obra, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

Art. 23 Desde que haja fundamentagdo no Estudo Técnico Preliminar, podera ser
exigido que os servigos de manutengdo e assisténcia técnica de que trata o inciso II do art.
13 deste Decreto sejam prestados mediante o deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel

com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei federal n° 14.133. de
2021.

Art. 24 Nas contratagdes de que trata o § 1° do art. 36 da Lei federal n® 14.133, de
2021, quando o Estudo Técnico Preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da
qualidade técnica de propostas que superem os requisitos minimos exigidos sdo
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIiPIO DE MONTIVIDIU

relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de
julgamento por técnica e prego.

Art. 25 O projeto basico devera ser elaborado com base nas indicagdes do Estudo
Técnico Preliminar da contratagdo e no anteprojeto, se for o caso, e incluird, no minimo,
as seguintes informagdes:

I - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos,
ensaios ¢ analises laboratoriais, estudos socioambientais, bem como os demais dados e
levantamentos necessérios para execugdo da solugdo escolhida;

IT - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboragdo do projeto executivo e da realizagdo das obras e da
montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e
ao prazo inicialmente definidos;

IIT - identificagdo dos tipos de servigos a serem executados € dos materiais e
equipamentos a serem incorporados a obra, bem como das suas especificagdes, de modo
a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na
utilizagdo do objeto, aos fins a que se destina, considerados os riscos e 0s perigos
identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

IV - informagdes que possibilitem o estudo e a definigdo de métodos construtivos,
de instalagdes provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execugio;,

V' - subsidios para a montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programagdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo
¢ outros dados necessarios em cada caso; e

VI - orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos
de servigos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os
regimes de execugdo previstos nos incisos I, II, I, IV e VII do caput do art. 46 da Lei
federal n° 14.133, de 2021.

Minutas dos Documentos da Contratacio

Art. 26 Durante a fase preparatoria da contratagdo serdio elaboradas, no que couber,
as minutas:

I - do edital de licitagdo, de acordo com a modalidade a ser adotada na contratagio;

IT - do ato de dispensa ou inexigibilidade ou aviso de dispensa eletronica, nos casos
de contratagdo direta;
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ESTADO DE GOIAS
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I1I - do termo de contrato ou do historico da nota de empenho, quando for adotada
como instrumento equivalente; e

IV - da minuta da ata de registro de pregos.

§ 1° Fica o setor de compras municipais e licitagdes, com auxilio da assessoria
juridica competente, a responsabilidade pela claboragdo e aprovagdo das minutas
padronizadas dos documentos mencionadas nos incisos deste artigo.

§ 2° O prazo para elaboragdo das minutas de que tratam os incisos do caput deste
artigo ¢ de 15 (quinze) dias tteis, contados do recebimento dos documentos de

planejamento finalizados.

§ 3° Os documentos de que tratam os incisos IIl e IV do caput deste artigo serdo
anexos do edital de licitagao.

CéPiTULO 1A Y i
APROVACOES E DIVULGACAO

Dos Pareceres Prévios

Art. 27 Ao final da elaboragdo dos documentos da etapa preparatéria, 0s processos
de contrata¢do serdo remetidos aos departamentos e aos 6rgéos técnicos ou de controle
interno, bem como a Procuradoria Municipal ou Assessoria contratada, para analise e
manifestagdo prévia.

§ 1° As manifestagdes dos departamentos e dos 6rgdos técnicos de que trata o caput
deste artigo deverdo ser redigidas em linguagem simples e compreensivel, de forma
fundamentada, clara e objetiva, com o registro de todas as recomendagdes, os
aditamentos, as modificag¢des, os complementos e as observagdes necessarias.

§ 2° O prazo para a emissdo dos pareceres técnicos e juridicos de que trata o caput
deste artigo é de 15 (quinze) dias uteis, a partir da chegada dos autos ao respectivo setor,
exceto em situagdes de menor complexidade, mediante analise sumaria para processos de
valores provenientes de dispensa de licitagdo em razdo do valor ou objetos simples, tais
como, padronizados no mercado, bens e servigos comuns, em que o prazo sera de no
maximo 5 (cinco) dias tteis.

§ 3° Os envolvidos no procedimento de contratagdo poderdo, a qualquer momento
durante o tramite do processo de contratacdo. formular consulta e obter apoio dos 6rgaos
técnicos, de assessoramento juridico e de controle interno.

Da Autorizagio do Ordenador
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

Art. 28 Concluida a elaboragio dos documentos da fase de planejamento e atestada
a existéncia de previsdo de recursos or¢amentarios, com a respectiva programagéo de
desembolso financeiro, os autos deverdo ser encaminhados ao ordenador de despesas, que
decidira sobre o prosseguimento da contratagdo.

Paragrafo Unico. A declaragdo de existéncia de previsio orgamentdria e
programagdo de desembolso financeiro de que trata este artigo, serdo elaborados pelo
departamento de contabilidade da Administragdo, sendo o primeiro atestado pelo
responsavel contabil e o segundo pelo ordenador de despesa solicitante.

Da Divulgacio

Art. 29 Encerrada a instrugdio da fase preparatéria do processo, nos termos deste
Decreto, o inteiro teor do edital de licitagdo e seus respectivos anexos, bem como o0s
extratos ou avisos de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, serdo publicados na forma e
prazo estipulados na legislagdo.

Paragrafo Unico. As publicagdes mencionadas neste artigo ficarfio a cargo dos
servidores lotados no setor de compras e licitagdes municipais.

qAPiTULo \Y4
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 30. A selegdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislagdo quando se admite a contratagdo direta.

Da Licitacédo

Art. 31. A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada
pelo Orgdo Solicitante competente pela realizagdo dos procedimentos licitatorios, tendo
em vista a natureza do objeto e os requisitos para a sele¢do da melhor proposta.

§ 1° Sera obrigatoria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo,
inclusive de engenharia, for considerado “comum”, conforme analise empreendida pelo
Orgéo Técnico.

§ 2°. Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagdo se
pretende for considerado pelo Orgdo Técnico como ‘obra’, ‘bem especial’ ou ‘servigo
especial’. inclusive de engenharia.

§ 3°. A adogdo da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas
hipoteses previstas no art. 32 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
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ESTADO DE GOIAS
MUNICiPIO DE MONTIVIDIU

§ 4°. Quando a Administragdo pretender alienar bens mdveis ou imdveis, devera ser
adotada a modalidade leildo, cuja condugdo podera ser atribuida a leiloeiro oficial ou a
servidor designado pelo Prefeito, devendo o respectivo edital estabelecer os
procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no art. 31 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° Caso a Administragdo pretenda selecionar trabalho técnico, cientifico ou
artistico, devera ser adotada a modalidade concurso, cuja condugdo sera atribuida a uma
Comissdo Especial integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, agentes piblicos ou ndo, devendo o respectivo edital
estabelecer os procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no art. 30
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 32. As dispensas e licitagdes no Poder Executivo do Municipio de Montividiu
serdo realizadas, preferencialmente, na forma eletronica, podendo o Secretario ou Gestor
responsavel adotar a forma presencial dentro do prazo estabelecido pelo art. 176 da Lei
14.133/2021.

§ 1°. Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica podera ser
adotada plataforma eletronica fornecida por pessoa juridica de direito piblico ou privado,
desde que mantida a integragdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
nos termos do § 1° do art. 175 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. Diante do disposto no §1° deste artigo, no caso de utilizagdo de plataforma
eletronica parametrizada conforme regulamentagédo de outro ente federativo, a aplicagdo
dos respectivos normativos limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a
parametrizagdo do sistema, prevalecendo os normativos regulamentares do Poder
Executivo do Municipio de Montividiu no tocante a disciplina da atuagfo dos agentes de
contratagdo, prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentagdo pelas licitantes,

apreciagdo de impugnagdo e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de
falhas.

§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagdo
de licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administragdo na realizagdo da forma eletronica.

Dos Responsaveis pela Conducio da Licitagio

Art. 33. A fase externa do processo de licitagdo publica sera conduzida por agente

de contratagdo, ou, nos casos previstos no § 2° do art. 8 ou no inciso XI do art. 32 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, por Comissdo de Contratagdo.

§ 1°. Os agentes de contratagdo poderdo contar com o suporte necessario da Equipe
de Apoio na condugdo dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto
na eletronica.
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

§ 2°. Compete ao Prefeito designar:

I - os agentes de contratagdo e os membros de Comissdo de Contratagdo,
preferencialmente, dentre os servidores efetivos integrantes do Quadro de Pessoal do
Poder Executivo do Municipio de Montividiu e observado o disposto no art. 6° deste
Decreto.

I - os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro
de Pessoal do Poder Executivo do Municipio de Montividiu.

§ 3°. Quando da condugdo de licitagdo na modalidade pregdo, o agente de
contratagdo formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “Pregoeiro™.

§ 4°. Quando da condugdo de licitagdo na modalidade leildo, o agente de contratagdo
formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “Leiloeiro Administrativo”.

Art. 37. Ao Agente de Contratagdo compete conduzir a fase externa dos processos
licitatorios, observado o rito procedimental previsto no art. 17 da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, e, em especial:

I - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelos
setores técnicos responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitagdo
e, quando necessario, pela Procuradoria-Geral do Municipio ou Assessoria legalmente
contratada,

IT - conduzir a sessdo publica;

I1I - conduzir a etapa de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio e analisar as condigdes de habilitagdo, apoiado pelos setores

técnicos responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitagdo;

V - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII - promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;
IX - promover o sanecamento de falhas formais;

X - elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

X1 - formalizar a indicagdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera
somente apos a instrugdo do Departamento de Licitagdes;

XII - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021;

§ 1°. A atuagdo e responsabilidade dos agentes de contratagdo e, quando for o caso,
dos membros de Comissio de Contratagdo sera adstrita a realizagdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgagdo do edital até o
envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. O disposto no §1° deste artigo ndo afasta a atuagdo dos agentes de contratagdo,
em carater meramente colaborativo e sem assungdo de responsabilidade pela elaboragdo
dos artefatos de planejamento, em relagdo a instrugdo da fase preparatoria dos certames.

Art. 35. A apreciagdo, o julgamento e a resposta as impugnagdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas ¢ a
analise dos documentos de habilitagdo por parte dos agentes de contratagdo e, quando for
o caso, da Comissdo de Contratagdo serdo realizados mediante o auxilio do Orgio
Técnico e da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 36. No julgamento das propostas, na analise da habilitagdo e na apreciagdo dos
recursos administrativos, o agente de contratagdo podera, de forma motivada e publica,
realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos ¢ a complementagdo das informagdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

11 - sanar erros ou falhas que nfo alterem os aspectos substanciais das propostas ¢
dos documentos apresentados pelas licitantes.

I1I - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do
certame.

IV - avaliar, com o suporte do Orgdo Técnico, a exequibilidade das propostas ou
exigir dag licitantes que ela seja demonstrada.

§ 1°. A inclusio posterior de documentos serd admitida em carater de
complementagio de informagdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde
que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de
aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagéo.

Avenida Heide Houta, Quadra 13, Lote 01, Setor Vera Cruz, Montividiv/GO
www.montividiu. go.gov.br — Telefone: 064 —3629-1530/ 1275




App 2olughisil jou sbsoatag slupicy vb siorde o s - is:)u.:m‘)m & wmiilhaneg, - -".'f.
tsshad ol sb 221 1 on wm 16 2iIK0i08 ?0(1" % AHAGDGS De SMIGEIN S a‘ui
BITYO20 i 9 inG f:'i,.,Al.:)fT‘;;l.FF‘x booteginstinsd e s 08 eb Tids o :-ia R Y

2algntiotd oh o Jrumuq‘:&. <y \},‘.—;}I)'i'-'n-:.ﬂ' B o SHTG0w

=i KI5 Y01ISE: ’-‘*"f N“'"‘: 8 ahigd - etpsmeh. veb ve2ssuin - wilinuisons - 1 X

frede ok hab LELAT “wlgnfadisd wb 1T fm o dsm oup ob and PRI 3 puisihivoiy
SE0C gf

Ll oo olinsng e ofbyntat

ob 2ot rob wipesilos &

0 4ip letiby ob aizealyh -

‘rr iprohed S gh IV

0o sk eoinags cob chibil deanog et o Ghgkts 0 @

tizbi £i0z ofgaln o) oh ,-..:trrlf.u') i gorln st eob

o osyrle & sbrsh ol siismuslicog ooedsteil o ssnalsanna

T 45 u-;la;-‘x'. i enit e6 838 7 sologue shebnchm § suio 1ol glvis
v
{

ASOS ab bisde ob % an FELE

ORPRIBTIFOD 26 e2irvus 2ob o RIS & Liei s 086 L e a3zsh 14 i eleuaath O 8 8
oiamndals s

SRS 208 BIOIE

g ‘h'-b‘,- RN f)i.l nf:.'.)ul,-:‘dh TR 8 (e th.-.!(’;ﬂ;..:lu‘».- DRSS R 1 BYEN il

s st s oipuirem & ok ler e otmean s usky ob -l ow 20h

ab 2obibaty zco9REEsGI oL £%R0G291 & % wias sl o Ofpaimags & B Fi

8 o e_-’;fé:m“w-‘g i) fons sping U gt msod eovinuziinabs 2oetuut o 0k 08 P
ol sl A Bapintacy st eotnsae 7ob stsg 1t ofisnlided o sulemuoat 20l szilkas

GRgE ':~f;! IR © miieibot aobrwilns: ofes SRGLIEUN0. 20 gueraneT) si 0zZRS 9
OG- ol Isaundes atisiooett 60« wmings T

w0k GEDEIIENGE B 0 GEGT it ol ozileng 2it 2ole 1oty esh orremmgheg ok ST i A

Baildug o sterbiom s b osbog 0Bt ) Ji, sitsun O zoviteriemio L Loz
B LIRS L eNidees

A A U - 2 oo vt e [ 3
ek eptnings astyuanoial 2eh ’JB:,M:!:{(')mufm,x-u)\ £ U 2OIAINLSIE082 ks o«
s Iustioul aslar) ~ousinuesngs won smnosh

©EBlaogorn 2sh eisioasizdpe aotsates 2o msrsis B wgp astllsl 5o 20 ez - 1

ot el 2ilog cahgineraee ot sab & b

58

4 P0as chen s silngt sbebili v s 2emsogaoh wxilsun, - (i
IFGITDS

h gaieds sh gl

is6 esteogt: 2y ool shsbntin o s ) ol snogue ¢ ol awilsay - Y

s:bf;‘u’c q0:9b 6197 sle sun e n:n. .::-i:?} gl

-

sh Wiy rrr- 'Eri]'ifﬁf;'*" fwe soigsmpLol 50 tonskeeq odaslant A L B
sbiol g cotisint! aalog sobatvis sohmmuoh aek . w1908 235986E00% 1 5h oBgetrm o lgimn o
S ORISR O SIS ob sTartads b Ao0gS & 200 uiziz zotdl m . PG BIVIES 30 S D

ofgsiiiided ob © slsogosg eb zotieiy; 91 208 olasodbe g 8 aels e o et

Ora b rmabd s gV ord 10 sl L m1osuQ) aiunll sbintt sbiaasd
(S RIS S Lo AN St QIR0 1 1 7t o T ‘,I&_\»}_‘_.L,J_L‘L_‘_igi_ug'l B g



ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

§ 2°. Para fins de verificagdo das condigdes de habilitagdo, o agente de contratagdo
podera, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgéos e entidades cujos atos
gozem de presungio de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como
meio legal de prova.

Art. 37. Compete ao titular da Secretaria Municipal de Licitagdes distribuir, dentre
os agentes de contratagdo formalmente designados pelo Prefeito, os processos licitatorios
nas modalidades pregdo e concorréncia, admitida a delegagéo para tal fim.

Paragrafo dnico. O agente de licitagdo indicado na forma do caput deste artigo,
em seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade
pratica de condugdo do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de
contratagdo formalmente designados pelo Prefeito.

CAPITULO VI i
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art, 38, A eficacia das contratagdes estd condicionada a sua publicidade, que
devera ser realizada em conformidade com os artigos 54 € 94 e o § 2° do art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1°. Em relagdo as licitagdes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser providenciado pelo Agente de
Contratagdo e sua equipe:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do
inteiro teor do instrumento convocatdrio e seus anexos e das informagdes concernentes a
realizagdo do certame;

I1 - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Municipio de Montividiu, do
inteiro teor do instrumento convocatério e seus anexos; as respostas aos pedidos de
esclarecimento, as impugnagdes e comunicados em geral;, e os avisos referentes a
revogacdo, suspensdo e a anulagdo do certame.

§ 2°. Em relagdo as contratagdes diretas, apos a autorizagdo da despesa pela
autoridade competente, devera o resultado ser publicado pelo Agente de Contratagdo e
sua equipe:

I - no Portal da Transparéncia do Municipio de Montividiu;
11 - no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
§ 3°. Em relagdo aos contratos, atas de registro de pregos, convénios e demais

avengas, incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, devera ser providenciado
pelo Agente de Contratagdo e sua equipe:
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I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, do inteiro teor
dos instrumentos contratuais e de seus anexos;

I - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Municipio de Montividiu, do
inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informagdes
complementares exigidas nos §§2°e 3° do art. 94 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021;

§ 4°. Adicionalmente, além da observancia do disposto nos §§ 1° a 3° deste artigo,
devera o Agente de Contratagdo e sua equipe promover a publicagdo dos avisos de
licitagdo e extratos de contratos e termos aditivos:

I - no Diario Oficial da Unido, quando se tratar de contratagdes realizadas com
recursos oriundos de transferéncias voluntarias da Unido;

11 - no Diario Oficial do Estado de Goias, quando se tratar de contratagdes realizadas
com recursos oriundos de transferéncias voluntarias do Estado de Goias.

§ 5°. A publicagdio de avisos de licitagdo em jornais diarios de grande circula¢do
devera observar a legislagdo vigente.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 39. Para cada contratagdo, independentemente do instrumento que a
formalizara, serdo designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas pelo Art. 8°
deste Decreto.

Da Determinacio para Execugdo do Objeto

Art. 40. Nas hipoteses em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a
data da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor
da contratagio notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para
executar o objeto.

§ 1°. A notificagdo formal, que podera ser encaminhada por mensagem eletronica,
contera, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato,

II - Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada
ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada junto a respectiva Nota de Empenho
nos casos em que nio houver instrumento contratual,
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III - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a
contratada ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente a respectiva
nota de empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual,;

§ 2°. Cabera & contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da
notificagdo, por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento
convocatorio.

§ 3°. E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial
dos documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

Da Formalizacio do Recebimento do Objeto

Art. 41. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos
deve ser realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, e em consondncia com as regras e os prazos definidos no instrumento
convocatorio.

Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagao de
equipamentos, sera realizado:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada para este fim, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

II - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento
¢ fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Art. 42. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem observar o principio da
segregacdo das fungdes e as seguintes diretrizes:

I - o recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial ou equipe de fiscalizagdo, por meio de relatério detalhado contendo o
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registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, o qual
devera ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando
documentos comprobatorios, quando for o caso.

II - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato sera realizado por meio das
seguintes atividades:

a) andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a liquidag¢do ¢ o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

b) emissdo de termo detathado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com
base nos relatorios e documentagdo apresentados; €

¢) comunicagdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

Do Pagamento

Art. 43. As contratagdes terdo pagamento efetuado por intermédio de depésito em
conta bancaria da contratada, respeitadas as condigdes previstas no instrumento
convocatdrio ou no contrato.

§ 1°. O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicitagdo de pagamento
a Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes em até 10 (dez) dias tteis antes do
vencimento do prazo previsto no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 2°. Os servidores responsaveis pelas compras de cada Secretaria analisardo as
documentagdes juntadas, certificando sua regularidade quanto as exigéncias contidas em
contratos, normativos legais e se os precos e quantitativos dos materiais ou servigos
faturados estdo de acordo com o pactuado. Logo apds, realizara a pre-liquidagdo no
sistema de gestdio municipal, alimentando assim, o moédulo contabil, o qual também
revisara as informagdes e documentos contidas no processo, concluindo a liquidagdo via
sistema da solicitagdo de pagamento.

§ 3°. Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no
instrumento convocatorio ou contratual e a contratada néo ter concorrido para a perda do
prazo, devera ser feita a atualizagdo monetaria do valor devido e o respectivo processo

dever4 ser priorizado. observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades
pendentes de pagamento.

Art. 44. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais assumidas pela
Administragdo Municipal com fundamento neste Decreto sera subdividida pelas
seguintes categorias de contratos:
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I - fornecimento de bens;

II - locagdes;

I1I - prestagdo de servigos; ou
IV - realizagdo de obras.

§ 1°. A ordem cronolégica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagdo de despesa.

§ 2°. A ordem cronolégica referida no paragrafo anterior deste artigo podera ser
alterada, mediante prévia justificativa da autoridade competente, nas hipdteses previstas
no § 1°do art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3°. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo
integral da obrigag@o ou controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢do da ordem
cronolégica.

§ 4°. A inscri¢do da despesa em restos a pagar ndo altera por si s6 a sua posi¢do na
ordem cronoldgica de pagamentos.

§ 5° Devera ser disponibilizado, mensalmente, em sec¢do especifica do Portal da
Transparéncia do Municipio de Montividiu, a ordem cronoldgica dos pagamentos
decorrentes de obrigagdes contratuais, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 45. Os prazos para liquidagdo e pagamento serdo limitados a:

I - 10 (dez dias) uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrag@o, processo iniciado no
art. 42, inciso I;

II - 20 (vinte dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

§ 1°. Para os fins de liquidagdo, devera ser observado pelo fiscal e gestor do contrato
o disposto no art. 63 da Lei Federal n.® 4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do

adimplemento da obrigagido do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2°. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
os prazos de que dos incisos I e II do caput serdo reduzidos pela metade.
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ESTADO DE GOIAS
MUNICiPIO DE MONTIVIDIU

§ 3° O prazo de que trata o inciso I deste artigo poderdo ser excepcionalmente
prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4°. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera
computado para os fins de que trata o inciso I do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5°. Na hipotese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagdo ou o
pagamento da despesa, o prazo para 0 pagamento sera suspenso até a sua regularizagio,
devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava
inscrita.

Art. 46. Os prazos para liquidagio e pagamento sdo clausulas necessarias nos
instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei Federal n.° 14.133, de
1° de abril de 2021.

Paragrafo tinico. Nas hipoteses de substituigdo do instrumento de contrato por
outro instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, 1° de abril
de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamento constardo de instrumento convocatorio,
de aviso de contratagdo direta ou de outro documento negocial com o mercado.

CAPiTqLo VIII
DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes Gerais

Art. 47. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Compras e
Licitagdes, que devera expedir orientagdes € normas complementares, soluciona-los,
disponibilizar materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos para a
execugdo dos procedimentos de que trata este Decreto.

Art. 48. Para a aplicagdo deste Decreto, serdo considerados os valores do inciso
XXII do art. 6° da Lei federal n® 14.133, de 2021, e suas respectivas atualizagdes
publicadas pela Uniao.

Art. 49. Podera ser adotada solugdo de tecnologia da informagéo e da comunicagdo
para apoiar a execugdo dos procedimentos de que trata este Decreto.

Art. 50. A inobservincia das disposigdes deste Decreto importara na
responsabilizagdo do servidor que der causa ao descumprimento, devendo, nesse caso, o
Secretario de Controle Interno dar imediata ciéncia ao Chefe do Poder Executivo.

Avenida Heide Houta, Quadra 13, Lote 01, Setor Vera Cruz, Montividiu/GO
www.montividiu.go.gov.br — Telefone: 064 — 3629-1530 /1275
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE MONTIVIDIU

Art. 51. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigdes ao contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTIVIDIU, aos 18
(dezoito) dias do més de outubro de 2024.

EDSON BUENO COUTINHO a

A conformidade com a as;

sinstura pode sar serifizads orr
hitpJiserpeo.gov.br/assinador-cigital

@ severo

EDSON BUENO COUTINHO
Prefeito Municipal
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