DECRETO N° 96 /2019

Montividiu, 12 de Marco de 2019.

N° de ordem_Q__G_LZQ.LCJ_

Registrado no Livro de Arquivo Proprio e

Publicado no piacar da Freieitura “Estabelece a tramitacdo dos
03 ;19 Processos Licitatérios e Compras
em_4 2/ Diretas no ambito da

' ) Administracdo Municipal e da
5 Responsavel outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE MONTIVIDIU, no uso das
atribuicoes que lhe sao conferidas pela legislacao vigente, nos termos da
Lei Organica do Municipio de Montividiu:

CONSIDERANDO que a licitacdo é um instrumento de
planejamento, economicidade e eficiéncia, objetivando a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracio sendo processada e
julgada em estrita conformidade com os principios basilares da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, eficiéncia;
(-

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer as diretrizes que
determinarao o tramite dos processos licitatérios e de compra direta no
ambito da Administracdo Municipal, simplificando, aperfeicoando e
consolidando a sistematica desses processos, objetivando torna-los mais
eficientes para melhor atender os interesses da Administracao e da
sociedade.

DECRETA:

Secao I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O procedimento para contratacéo de obras, Servigos, a realizacao
de compras e locacées, no ambito do Municipio de Montividiu-Go, sera
regido pelas normas federais e subsidiado por este Decreto, incluindo os
artigos 16 a 19 da Instrucao Normativa n.° 015/2012 do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado de Goias — TCM /GO.
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Paragrafo Unico - Subordinam-se ao regime desse regulamento, além
dos o6rgaos da administracao direta municipal, os fundos especiais, as
autarquias, as fundacées e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Montividiu.

Secao II DOS PRINCiPIOS

Art. 2° - As contratacées de obras, servicos, compras e alienacées do
Municipio serdo necessariamente precedidas de licitacao, ressalvadas as
hipoteses previstas em lei, nos casos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, obedecidas as disposi¢des contidas na legislacao que rege a
mateéria, bem como as previstas neste Regulamento.

Art. 3° - A licitagdo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa
para o Municipio e sera processada e julgada em estrita conformidade
com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da vinculacao
ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhe sao
correlatos, inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater competitivo.

Art. 4° - A licitagao nao sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos
de seu procedimento, salvo quanto ao conteudo das propostas até a
respectiva abertura.

Secido III DAS DEFINICOES
Art. 5° - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

L. Obra de engenharia — toda construcao, reforma, demolicéo,
fabricagao, recuperacao ou ampliacédo, realizada por execucao
direta ou indireta ou, ainda, é toda alteracdo do ambiente pelo
homem, sendo irrelevante, para sua caracterizacao, as técnicas
utilizadas ou os materiais empregados. Para fins deste artigo,
as reformas serdo consideradas obras de engenharia quando
resultarem acréscimo de area ou volume do imével.

II. Servicos de Engenharia - todo conserto, instalacdo, montagem,
operacao, conservacgio, reparacaio, adaptacao e manutencao de
bens imoéveis, desde que nao haja acréscimo de area ou volume
do imovel;

. Demais servigos - aqueles nio compreendidos no inciso I e II

deste artigo; .
il
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II - Valor estimado da aquisicao, por item e total; IIl - Prazo de
entrega;

IV - a justificativa da necessidade da futura contratacao;

IV - classificacdo orcamentaria funcional e programatica e, ainda, por
natureza da despesa;

VI - local de entrega e unidade fiscalizadora ou fiscal do contrato, se for
0 caso;

§ 2 - E vedada a indicacéo de caracteristicas que induzam a contratagao
de qualquer marca especifica ou determinado fornecedor.

§ 3° - Constituira anexo obrigatorio a solicitacdo do 6rgédo requisitante:
I - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso,
apresentando as caracteristicas dispostas no artigo 6° desse Decreto.

II - Levantamento inicial de precos, apresentado com no minimo 3
(trés) orcamentos de pessoas fisicas ou juridicas do ramo pertinente ao
objeto a ser licitado atuantes no mercado.

a) O levantamento de precos de que trata a alinea anterior devera ser
realizado com a maior abrangéncia possivel, inclusive balizando-os
pelos precos praticados no ambito dos orgaos e entidades da
Administracdo Publica de outros municipios proéximos, com os do
Estado de Goias e com os do Governo Federal, dando prioridade
nessa sequéncia.

§ 4° - A solicitagao do 6rgao requisitante deve ser devidamente autuada,
protocolada e numerada no Setor de Protocolo.

§ 5° - A numeracéo de novos documentos inseridos no processo ficara a
cargo do setor que os inseriu, devendo conter a rubrica o responsavel.

Art. 7° - Apés a autuacdo do processo administrativo, contendo os
documentos acima descritos, este devera seguir para a Secretaria de
Financas para verificagdo da existéncia de recursos financeiros
suficientes para fazer face a despesa.

§ 1° - Atendido o disposto no caput, a Secretaria de Financas
encaminhara o processo a Diretoria de Contabilidade, a qual devera:

I — Apresentar a estimativa de impacto or¢amentario-financeiro e
Declaracdo de compatibilidade das despesas com o PPA, LDO e LOA
(quando for o caso), conforme dispée os artigos 15, 16 e 17 da Lei de

Responsabilidade Fiscal. ’4 .
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IV.  Compra - toda aquisicdo remunerada de bem para fornecimento
de uma sé vez ou parceladamente;

V. Projeto Basico - adotado para as licitagbes referentes as
modalidades de licitacao previstas na Lei n°. 8.666 /93 devendo
representar uma projecao detalhada da futura contratacao,
abordando todos os angulos de possivel repercussio para a
Administracao;

VI.  Termo de Referéncia — adotado para as licitagcées referentes as
modalidades de licitagao previstas na Lei n°. 10.520/2002 é o
documento que devera conter elementos capazes de propiciar a
avaliacdo do custo pela Administracdo, diante de orcamento
detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a
definicao dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execucao do contrato;

VII. Comissao de licitacdo - colegiado permanente ou especial
composto de pelo menos 03 (trés) integrantes, formalmente
designados, com a funcao, dentre outras, de receber, examinar
e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitagoes;

VIII.  Pregoeiro e Equipe de Apoio - servidores designados pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal para atuar nas licitagoes na
modalidade de pregao, tendo por atribuicées, dentre outras,
recebimento das propostas e lances, a analise de sua
aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a habilitacao e a
adjudicacao ao licitante vencedor.

IX. Homologacao - o ato pelo qual a autoridade competente, apos
verificar a regularidade dos atos praticados pela comissiao ou
pregoeiro, ratifica o resultado da licitacao;

X. Adjudicacéo - o ato pelo qual a autoridade competente atribui
ao interessado o direito de executar o objeto a ser contratado.

Secao III )
DA INSTRUCAO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Art. 6° - A fase interna do procedimento licitatério tera inicio com a
solicitacédo formal do 6rgdo ao ordenador de despesas.

§ 1° - Com a solicitacdo do 6rgiao requisitante, o processo ainda devera
conter:

| - a definicao do objeto que devera ser licitado, sendo esta precisa,
suficiente e clara, vedadas especificagbes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo, a
execucao do objeto contratual ou a realizacao do fornecimento;
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II - Emitir declaragéo de existéncia de saldo orcamentario disponivel
e suficiente no subelemento da despesa e, ainda, realizara a respectiva
reserva orcamentaria;

111 — Emitir declaracdao acerca dos valores ja liquidados naquela
mesma natureza (subelemento da despesa), no exercicio financeiro
correspondente, visando evitar o fracionamento da despesa.

Art. 8° - Encerrado o tramite disposto nos artigos anteriores, o processo
administrativo sera encaminhado ao Gabinete do Prefeito visando a
obtencdo da autorizacdo para iniciar o procedimento licitatério ou a
dispensa ou inexigibilidade da licitacao.
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§ 1° - Havendo o Prefeito negado a realizacao da despesa, o processo sera
devolvido ao setor requisitante.

§ 2° - Aprovada a realizacdo da despesa, o Gabinete do Prefeito
providenciara o Decreto de nomeacao da comissao, conforme o caso e,
posteriormente, encaminhara o processo ao Setor de Compras/Licitacao.

Art. 9° - O Setor de Compras/Licitaciao conferira os valores estimados,
podendo apresentar novos valores de estimativa.

§ 1° - No caso de licitacdo, esta devera ser realizada POr menor prego por
item ou menor preco unitario, em obediéncia a Sumula 247 do TCU.

Nota Explicativa: A Licitacdo dividida em itens, além
de ampliar a competicdo entre os licitantes, mostra-se
vantajosa para Administracdo, na medida em que
possa ser realizado um unico procedimento com todos
os itens. A Licitacdo em lotes ou grupos, como se itens
fossem, deve ser vista com cautela pelo agente publico,
porque pode afastar licitantes que nao possam
habilitar-se a fornecer a totalidade dos itens
especificados nos lotes ou grupos, com prejuizo para a
Administracéo. E é nesse sentido que a Sumula 247 do
Tribunal de Contas da Uniao fixou entendimento: “E
obrigatéria a admisséo da adjudicacao por item e nao
por preco global, nos editais das licitagées para a
contratacéo de obras, servicos, compras e alienacées,
cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo
para o conjunto ou complexo ou perda de economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participacéo de licitantes que, embora néo dispondo de
capacidade para a execucdo, fornecimento ou
aquisicéo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades autonomas, devendo as
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exigéncias de habilitacao adequar-se a essa
divisibilidade. Sumula 247.

§ 2° - A Comissao Permanente de Licitacao devera adotar prioritariamente
o Sistema de Registro de Precos, justificando fundamentadamente a nao
aplicacédo do referido sistema.

Nota Explicativa: O inciso Il do art. 15 da Lei
8.666/93 determina que sempre que possivel sejam as
compras processadas através do sistema de registro de
precos. (art. 15. As compras, sempre que possivel,
deverdo: II - ser processadas através de sistema de
registro de precos).

Art. 10 - A Comissdo Permanente de Licitacdo juntara aos autos o
Decreto de nomeacédo da CPL ou Pregoeiro e equipe de apoio; minuta do
edital, observando o que determina o artigo 40 da Lei n°. 8.666/93, com
os devidos anexos, inclusive minuta de contrato, quando for o caso,
remetendo o processo administrativo a Consultoria Juridica para a
elaboracédo do parecer juridico acerca dos autos.

Paragrafo Unico - Ao elaborar a minuta do Edital a Comissiao
Permanente de Licitacdo ou Pregoeiro poderao proceder adequacdes ao
objeto licitado e sua forma de execucédo, quando devera comunicar o
solicitante para fins de conhecimento e manifestacédo, se for o caso.

Art. 11 - A Consultoria Juridica examinara a minuta do Edital e Contrato
e se manifestara emitindo o respectivo parecer juridico.

Paragrafo Unico - os pareceres juridicos pré-forma, assim entendidos
aqueles que nao efetivam a analise adequada de todos os documentos
que instruem o processo de contratacdo publica, contrariam as
determinacdes contidas no art. 38 da Lei de Licitaces e a jurisprudéncia
do TCU, conforme Acérdao 1944 /2014 — Plenario.

Art. 12 - Retornado os autos a Comissao Permanente de Licitacdo essa,
se houver, fara as adequacoes a Minuta do Edital conforme apontado em
Parecer Juridico e dara a devida publicidade ao ato convocatério nos
termos e prazos estabelecidos no artigo 21 da Lei n°. 8.666/93 e artigo
4° da Lei n°. 10.250/02.

Paragrafo Unico - A Comissao Permanente de Licitacédo juntara aos autos

as publicacées do extrato do Edital, inclusive sitio oficial, conforme Lei//i( _
Avenida Heide Outa, Quadra 13, Lote 01, Setor Vera Cruz, Montividiw/GO ﬁ

www.montividiu.go.gov.br — Telefone: (064) 3629-1530 / 3629-1266




12.527 de 18 de novembro de 2011, art. 8°. O envio do mesmo devera

ocorrer no Portal dos Jurisdicionados através do site do TCM, no prazo
de 72 horas.

Art. 13 - Apos realizada a sesséo publica, nos termos dos artigos 43 a 48
da Lein®. 8.666/93 e artigo 4°, inciso VI e seguintes da Lei n°. 10.520/02,
observados os prazos legais, a Comissdo Permanente de Licitacao
encaminhara o processo administrativo a Consultoria Juridica do
Municipio, contendo:

a) A documentacéo de habilitacdo dos licitantes exigida no Edital;

b) As propostas de acordo com o Edital;

c) A ata de abertura e julgamento;

d) Recursos dos licitantes ou termos de rentincia de interposicao,

conforme o caso;

e) A analise da Comissao de Licitacdo do preco vencedor;

f) Em se tratando de licitacio na modalidade pregao, nao havendo
recurso, o processo deve seguir devidamente adjudicado.

Paragrafo Unico: Para o caso de Carta Convite, a Comissao Permanente
de Licitacao devera recepcionar no minimo 03 trés propostas validas.

Nota Explicativa: O Tribunal de Contas da Unido
decidiu diversas vezes pela irregularidade do convite
que nao dispéem de no minimo 03 (trés) propostas
validas. Tendo em vista o principio da verticalizacao
das orientacées dos Tribunais de Contas, tanto o
Tribunal de Contas do Estado de Goias, quanto o
Tribunal de Contas dos Municipios de Goias
recepcionaram o entendimento do TCU. (Acérddo n.°
1620/2010-Plenario, TC- 023.093/2008-6, rel. Min.
Raimundo Carreiro, 07.07.2010 do Tribunal de Contas
da Uniao).

Art. 14 - A Consultoria Juridica do Municipio emitira parecer juridico
conclusivo acerca da legalidade do certame ou apontara as
irregularidades decorrentes dos atos praticados, atendendo as regras do
Paragrafo Unico do art. 11.

Art. 15 - Verificada a legalidade do procedimento licitatorio e
permanecendo a conveniéncia da contratacio, o Ordenador de Despesas
procedera a Homologacdo do procedimento, e em se tratando de
modalidades previstas na Lei n°. 8.666/93, fara a Adjudicacao do objeto

ao licitante. M
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Paragrafo Unico - Existindo razées de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado ou constatada ilegalidade
no procedimento o Ordenador de Despesas podera revoga-lo ou anula-lo.

Art. 16 - Homologado e Adjudicado o certame, o processo administrativo
seguira ao Departamento de Licitacoes e Contratos do Municipio para
colheita de assinaturas do contrato, inclusive a assinatura do Prefeito.

§ 1° - Colhidas as assinaturas no contrato, o Departamento de Licitacoes
e Contratos providenciara a divulgacdo e publicacdo do extrato do
contrato nos meios oficiais devidos, bem como a publicacdo do edital
completo em local de facil acesso (mural) e sitio oficial da prefeitura, bem
como no Portal dos Jurisdicionados no site do TCM, no prazo maximo de
72 horas.

§ 2° - Nos casos de Convite e aquisicdo de bens para pronta entrega, em
nao havendo necessidade de ajuste contratual, este podera ser
substituido por documento equivalente, isto é, nota de empenho, ordem
de execucao de servicos ou autorizacdo de fornecimento, conforme art.
62 da Lei n°. 8.666/93.

Art. 17 - Finalizados os procedimentos previstos no artigo anterior, o
processo sera encaminhado ao Setor de Contabilidade para emissido da
respectiva Nota de Empenho, observando a classificacdo orcamentaria
adequada da despesa.

Art. 18 - Emitida a Nota de Empenho, o processo sera encaminhado ao
Setor de Controle Interno para manifestacdo detalhada quanto a
legalidade do procedimento, que podera também apontar as
irregularidades decorrentes dos atos realizados. Apos a emissdo da Nota
de Empenho, o processo sera encaminhado ao Departamento de
Licitacoes e Contratos para fins de registro do fiscal do contrato, se for o
caso.

Art. 19 - O Departamento de Licitagoes e Contratos formalizara o registro
do fiscal do contrato, caso este nao esteja ja identificado no contrato, bem
como encaminhara a primeira via da Nota de Empenho ou a Ordem de
Servicos ao fornecedor para que, no prazo previsto no edital/contrato,
realize a obra, entregue o material ou preste o servico contratados.

Art. 20 - Tendo o fornecedor entregado a nota fiscal, com a respectiva e
regular entrega dos materiais adquiridos, dos servicos prestados ou da
obra executada, o fiscal do contrato, se houver, ou a Secretaria
requisitante da despesa, atestara a execucao da despesa e entregara a

o
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nota fiscal no Departamento de Licitacées e Contrato, onde o processo
se encontra.

Parigrafo Unico - O atesto dar-se-a na parte frontal do documento fiscal
ou em declaracao apartada, contendo, necessariamente, a data do
recebimento dos itens constantes na nota fiscal, a matricula do servidor
e a devida assinatura deste.

Art. 21 - Concluidos os procedimentos do art. 20, o fiscal do contrato ou
Secretario requisitante da despesa, conforme o caso, encaminhara os
documentos fiscais a Secretaria de Financas para o devido pagamento.

§ 1° - Acompanharao os documentos fiscais as copias das certidoes
negativas previstas no art. 29, da Lei 8666/93.

§ 2° - No caso de prestacdo de servicos de carater continuado, poderao
ser dispensadas a obtencdo de copias das certidées previstas no
paragrafo anterior, desde que haja declaracéo do fiscal do contrato ou do
Secretario da pasta requisitante, no corpo da nota fiscal ou em
documento apartado, de que as certidées negativas do mesmo
fornecedor/credor, ja encaminhadas anteriormente, encontram-se
validas

Art. 22 - A Secretaria de Financas processara o pagamento dentro do
prazo previsto do edital e/ou contrato e encaminhara o processo ao Setor
de Controle Interno para manifestacao final e seu devido arquivamento.

Art. 23 - O Sistema de Controle Interno, apés verificacao do cumprimento
de todos os procedimentos de lei, bem como das normas estabelecidas
neste Decreto, encaminhara o processo ao Tribunal de Contas dos
Municipios, caso solicite, ou arquivara o mesmo no arquivo geral do
Municipio.

Secao IV
Das Disposicdes Finais

Art. 24 - As Secretarias Municipais, Fundos e Autarquias deverio
realizar o planejamento de suas reais necessidades e prioridades, quando
da elaboracao da Lei Orcamentaria Anual.

Parigrafo Unico - Nenhum documento sera anexado & capa ou
contracapa do processo

licitatério. M '
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Art. 25 - O Setor de Controle Interno é o responsavel pela fiscalizacédo do
controle e implantacao das exigéncias tratadas neste Decreto e, ainda,
devera estar a disposicdo das Secretarias Municipais, Fundos e
Autarquias, para orientacéo acerca da aplicagao deste.

Paragrafo Unico: Na ocorréncia do descumprimento de qualquer dos
dispositivos deste Decreto, o Setor de Controle Interno detalhara a acao,
bem como identificara os responsaveis, informando o Chefe do Poder
Executivo e Procurador Geral do Municipio para a adocio das
providéncias necessarias cabiveis.

Nota Explicativa: O art. 15 da Lei Organica do
Tribunal de Contas dos Municipios de Goias prevé a
responsabilizacdo do gestor que promover qualquer
tipo de acdo ou omissao que acarrete prejuizo ao erario.
(Art. 15. Ocorrendo a omissdo no dever de prestar
contas da aplicacdo dos recursos repassados pelo
municipio na forma definida nesta Lei, da ocorréncia
de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos ou, ainda, da pratica de qualquer ato ilegal,
ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao
erario, a autoridade administrativa competente, sob
pena de responsabilidade solidaria, devera
imediatamente adotar providéncias com vistas a
instauragido da tomada de contas para apuracao dos
fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacéo do
dano. § 1° Nao observado o disposto no caput deste
artigo, o Tribunal determinara a autoridade
administrativa a instauracdo de tomada de contas,
fixando o prazo para cumprimento dessa decisao). O
Tribunal de Contas através do art. 9° da IN 002 /2013,
determinou que o Tribunal responsabilizara
individualmente cada gestor por intermédio de uma
Matriz de Responsabilidade (Art. 9° - O Tribunal em
suas decisdes devera individualizar e fixar a
responsabilidade de cada Gestor por intermédio de
uma Matriz de Responsabilidade, devendo ser
especificados: achado, responsavel, periodo de
exercicio no cargo/funcao como titular ou substituto,
conduta, nexo de causalidade e culpabilidade do
agente publico).

Art. 26 - Aplicam-se conjuntamente ao disposto neste decreto as normas

legais que regem a matéria e as orientagdes e jurisprudéncia dos orgaos
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fiscalizadores, em especial as expedidas pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias e pelo Tribunal de Contas da Uniso.

Paragrafo Unico — Aos casos omissos desse decreto aplicam-se as
disposicoes da Instrucido Normativa n°. 012 /2014 e 012/2018 do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias.

Art. 27 - As Secretarias Municipais, Fundos e Autarquias devem
adequar-se imediatamente as normas estabelecidas neste Decreto e aos
fluxogramas descritos nos Anexos I e II, deste Decreto.

Art. 28 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO DE MONTIVIDIU, Estado de Goias, aos 12
dias do més de Marco de 2019.

4 e 2
/ ADEMIR GUERREIRO BARBOSA
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

FLUXOGRAMA DE PROCESSOS LICITATORIOS

REQUISITANTE

Oficio/Solicitagdo do objeto a ser adquirido
ou contratado, Termo de Referéncia PREFEITO
(indicagéo do Gestor do Contrato) e demais

- Homologagéo e Adjudicagao
PROTOCOLO
Abertura de pn administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado.
SETOR DE LICITA¢OES E CONTRATOS
i - Colher assinaturas mp contrato
- publicar o extrato do contrato
SECRETARIA FINANCAS - Formalizar a nomear o fiscal do contrato

Indicagéo de recursos financeiros suficiente
para pagamento da despesa & época

devida.
CONTAHILIDADE
e CQNTABILIDADE _ - Emitir a Nota de E%)enho
- Estimativa do impacto orgamentério e
financeiro; v
- Existéncia de saldo orgamentério
suficiente- CONTROLE INTERNO
- Levantamento do montante liquidado da - Emitir parecer conclusivo do
despesa no exercicio financeiro procedimento
GABINETE DO PREFEITO ::ran?REQUISITA.:TE e ) SETOR DE LICITAEEES E CONTRATOS
- Autorizagdo da despesa I - Encaminhar Nota¥le Empenho ou
- Decreto de nomeagéo da comissao, se Ordem de Fornecimento ao Credor.
for o caso.

v

SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS |
- Elaborar minuta do edital e minuta do g

CONTRPLE INTERNO
contrato, se for o ca:

- , - Emitir pare®®r conclusivo do
_ CONSULTORIA JURIDICA et Jrkioos pr-orma, scekn enkendidos squsies procedimento
- Emitir parecer juridico acerca de todo o que ndo efetivam a andlise adequada de todos os l
processo, inclusive das minutas do edital e l documentos que instruem o & trataca
do contrato. pilblica, contrariam as determinagdes contidas no art. 38 da CONTABILIDADE
| Lei de Lictagdes  Contratos ©  jurisprudéncia do TCU - Processar a liquidagdo contbil
l conforme Acordao 1944/2014 - Plenario. da despesa. ‘

| +

CONTROLE INTERNO

: - - Emitir parecer final
CONSULTORIA JURIDICA s
- Parecer sobre o Procedimento de aquisigdo - Aﬂ - Arquivar ou Recomendagdes
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ANEXO IT

FLUXOGRAMA DE COMPRA DIRETA
(Dispensa ou Inexigibilidade)

REQUISITANTE
A autoridade competente deverd CONTABILIDADE

Oficio/Solicitagéo do objeto a ser adquirido _l_, justificar a necessidade do objeto da o

ou contratado, Termo de Referéncia contratagiio direta (art. 26, capur, Lei n° - Emisséo do Empenho,

(indicagao do Gestor do Contrato, se houver) 8.666/93).

e demais documentos,

PROT&COLO SETOR DE LICITA(,iDES E CONTRATOS

y

Abertura de processo  administrativo - Encaminhar Nota de Empenho ou

devidamente  autuado, protocolado e Ordem de Fornecimento ao Credor.

numerado.

i l

SECRETARIA FINANGAS RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

Indicagéo de recursos financeiros suficiente

Conferir o material, obra ou servigo
para pagamento da despesa & época

prestados, atestar o documento fiscal e

devida. verificar validade das CNDs.
, !
. CONTABILIDADE , CONTABILIDADE
- Existéncia de saldo orgamentério - Processar a liquidagdo contabil
suficiente- da despesa
- Levantamento do montante liquidado da
despesa no exercicio financeiro, se a l
despesa se enquadrar no art. 24, Il e Illda
Lei 8666/93. SECRETARIA DE FINANGAS
— - Processar o pagamento da
despesa.
Os pareceres juridicos pro-forma, assim entendidos aqueles
CONTROLE INTERNO que mmeﬁm a anﬁl:e adewadadedewm ;:
Emitir parecer técnico aplo a justificar e/ou documen instruem o processo
configurar a hipétese legal de contratagdo publica, contrariam as determinagdes contidas no art. 38 da
direta aplicavel ao caso concreto (art. 38, Lei de Licitagdes e Contratos e a jurisprudéncia do TCU,
nc. VI, da Lei n° 8.666/93) conforme Acdrddo 1944/2014 - Plenério. CONTROLE INTERNO
- Emitir parecer conclusivo do
‘ procedimento, tomando
SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS f;’ﬁ‘é;ﬁ,“ﬁ‘:;"m s b
Dbtencdo de, no minimo, 03 propostas validas —

le empresas do ramo, apontando a melhor
roposta e com as CNDs da empresa melhor

lassificada.
PREFEITO Se néo autorizada, o processo sera devolvido
- Autorizagao da aquisigdo. para o REQUISITANTE
- Ratificago e publicagdo na imprensa

oficial, no prazo de 5 dias.




SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS
- Publicagéo do edital no jomal
- Portal dos Jurisdicionados TCM
- Fase externa da licitagéo
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SECRETARIA DE FINANCAS
- Processar o pagamento no prazo
contratual.

Fiscal do contrato ou responsavel pelo recebimento do
materiaLaatmouobraseonfamadmmwtada.
ahshaNthw.unhcéphdasCNDouwdﬂaa
valdadeduhemmhhaparao&btde(:onhbldade
para a liquidagao contabil,

o



