
ESTADO DE GOIÁS 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTIVIDIU  

LET  N2 00/89  

(DispOe sobre a institulgao do Regtmento  Inter  

no da Prefeitura Munleipal de MontividinGo.l e 

da outras pravidencias). 

A CIMARA MUNICIPAL DE MONTIVIDIU-GO. DECRETA E EU SANCIONO A 

SEGUINTE LEI: 

CAPITULO I 

DA 011GANIZA0.0 ADMINISTRATIVA  

Art. 12  - A  organização  • • nistrativa da Prefeitura Municipal de  Mon  

  

tividiu-Go., 4 a  seguinte:  

I - Gabinete do Prefeito: 

Reeepçao; 

Serviços Auxiliares. 

II - Secretaria Geral: 

Protocolo Geral; 

Nbcanografia Arquivo;  

III  Secretaria de Administragao e Planejamento: 

Setor de Propramaçao; 

Auditoria Interna; 

Departamento de -2essoal; 

Departamento de Compras e Almoxarifado Central; 

Departamento de Serviços Auxiliares. 

IV - Procuradoria: 

Assessoria Juridica; 

Serviços Auxiliares. 

Secretaria da Educagão. Cultura Lazer: 

Departamento de Educaçao; 

Departamento de Cultura; 

DcpartaDento de Esportes; 

Dcpartanente de Materz.als e Patrim3nio. 



- Departamento de Assessoria. 

VI - Secretaria da 

- Tesoraria; 

- Contadoria; 

Cadastro; 

- Tributaggo. 

VII - Secretaria da 

Fazenda: 

Satide e Assictencia Social: 

- Departamento de 

- Departamento de 

- DepartRmento de 

- Departamento de 

- Departamento de 

- Departamento de  

Assistencia; 

Farmácia; 

Defesa Sanitária; 

InstituigOes; 

Asistencia ocial; 

Serviços Auxiliares. 

VIII. - Secretaria de Viaggo e Transportes: 

- Departamento de Estradas Municipais; 

- Departamento de Serviços urbanos; 

Departamento de Manutenggo; 

- Departamento de Controle Interno. 

IX - Secretária de Obras e Serviços 

- Departamento de Obras Publicas; 

- Departamento de Serviços Palicos; 

- Departamento de Serviços rbanos. 

X Secretaria da Agricultura: 

- Departamento de Fomento Agropecuário; 

- Departamento de Fiscalizagao; 

- Departamento de 'onvenios. 

XI - Secretaria da Indtistria e Comercio: 

- Departamento de Distritos Industriais 

- Serviços Auxiliares. 

CAPfTULO II 

DO GABINETE DO PREFEITO  

Art.  22 - 0 Gabinete do Prefeito 4 o Orgao incumbido de assistir o  

Prefeito nas suas fungOes  politico  administrativas, cabendo-

lhe eLpecialmente o assessoramento no contato com os demais 

poderes e autoridades e ao atendimerto aos Municipes. 

I - As competencias ao Gabinete do Prefeito e suas atribui-' 

Oes estão no manual de instruçOcs internas. 

2 



_ 
_ _ 	 -- 

- 
, 

,. 

_ 

_ 

- 

CiliFE DE GABINETE 

RECEPÇÃO 
	

ASSISTENTE 

.13,  



fts 
'P. 

CAPfTULO III 

DA SECRETARIA GERAL  

Art.  3g — A Secretaria Leral 4 o Orggo incumbido de proporcionar 	ao 

Prefeito, completa assietencia na preparaggo_sle comunicados, 

pareceres, portarias, resolugOes, protocolo e demais despa-1  

chos de interesse'da Prefeitura. 

I — As compet&ncias da Secretaria L eral e suas atribuig3es ' 

estgo no manual de instrug6es internas. 

SECRETARIO 

PROTOCOLO 
	

ASSESSORIA 
,•••••• 
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CAPfTULO IV 

DA PROCURADORIA  

Art.  4Q -A Procuradoria 4 o Orggo que tem por objetivo a execução, ' 

coordenação e controle das atividades jurídicas da Prefeitu 

ra, competindo-lhe pronunciar-se sobre toda a mate.ria legal' 

qUe lhe for submetida pelo Prefeito e demais Orggos da admi 

nistraão, bem como efetuar a cobrança judicial da divida do 

Município e representá-lo em Juizo. 

I - As competencias da Procuradoria e suas atribuigOes estão 

no Manual de in-trugOes internas. 

PROCURADOR GERAL 

ASSESSOR JURIDICO ESCRITURARIO 
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Copa 

Zeladoria 

Segurança 

'Pt  

CAPÍTULO V 

SECRETARIA DE ADMINISTRAgA0 DE PLANEJAMaTO  

Art.  5g - A Secretaria de Administraçao e Planejamento 4 o Orgao que 

tem por objetivo encarregar-se da execução . das atividades-me 

io da Prefeitura, concernentes a pessoal, compras e almoxari 

fado, serviços auxiliares como: zeladoria, segurança, contro  

le  de (a.tsto, controlo patrimonial e planejar a organizaçao ' 

municilTil competindo-lhe elaborar ou promover a elaboração e 

coordenar a execuçqo do Plano diretor de Desenvolvimento  dc  

Município, acompanhando a realização dos planos parciais pe 

los Orgios competentes da adminitraçao, coordenar a elabora- 

ção e ,,, xecugao dos orçamentos do Município especialmente 	o 

orçamento programa e o orçamento dos investimentOs. 

I - As coluet(Incias da Secretaria de Administraçao e Planeja 

mento e suas atribuiçOes estao no Manual de'InstruçOes ' 

Internas. 

SECRETARIO 

PESSOAL 

Folha Pagamento 

Admiss:io e 
Treinamento. 

ObrigaçOes 
Sociais 	• - 

COMPRAS E 
ALMOXARI FADO 

Compras 

Almoxari fado 

Arquivo Geral 

SERVIÇOS 
AUXILIARES 

1-- 
Controle Custos 

PLANEJAMENTO  

Aft 



CAPfTULO VI  

SECRETARIA DA FAZENDA  

Art.  6g - A Secretaria da Fazenda 	o Orgão respons6vel pela 	execu- 

0.0 das atividades,meio da Prefeitura reativas 	-a-es assuntos 
financeiros e fiscais; pelo lançamento, arrecadação e eontro  

le  dos tributos e receitas municipais, fiscalizagão dos con-

tribuintes sobre as normas municipais, processamento das  des  

pesas, contabilização orçamnLgria, financeira e patrimonial 

elaboração do orçamento e icontrole de sua execução, recebi-' 

mento, guarda e movimentação de valores do Municipio. 

I - As competeLcias e suas atribuigOes estgo No Manual de 

InstruçOes Internas. 

SECRETARIO  

TES CLI RARE A 

Corr: roles 
Au.< iliares 

I
Prrar•\ 7 0 
Fire•  

CONTADORIA 

1 	 

I
Con:abilidade 

Empanho Ural 

Con:roles 
Auxiliares 

Arquivo 

1  

CADASTRO 

Setor Cadaszro 

Cartografia 

TRIBUTAÇA0 

1 	 

Setor Tributaqio 

Fisealisaçao 



Locomoqgo e 
Transloo-rtes  

Assistente 
Burocratica 

Material de 
Expedientes 

Superviso 

Diretorias 

Convinios 

Bibliotecas 

PromogGes 

LAZER 

CAPITULO VII 

SECRETARIA DE EDUCAQXO, CULTURA E LAZER  

Art.  72 — A Secretaria da _Edupaçio, `'ultura e Lazer e 	Orego incumbi— 

do da execuçao das atividades educacionais e culturais do Mu 

niclpio v,especialmente as referentes h educação p7Amg.rio, me 

dia e secundaria, h manutenção de promoçOes cívicas, à dis—' 

tribuiçio e controle da merenda escolar, e proporcionar  even  

tos de lazer e práticas esportivas, e manter converlios 	com 

todas as entidades correlatas da Secretaria. 

I — As competências e suas atribuiçOes estio no Manual 	de 

InstrugOes Internas. 

SECRETARIO 

ASSESSORIA EDUCAQA0 CULTURA 



- 	CAPITULO VIII 

SECRETARIA DE SAI1DE E ASSISTÊNCIA SOCIAL  

Art.  8Q 	A Secretaria de Saúde e Asistencia Social 	o Orgao que tem 

por finalidade as atividades de assistência medica aos habi-

tantes do Município, mediante a administração de unidades de 

saúde, como tamb4m participar com as- reas Federal e Estadu-

al na erradicação de doenças 0 4 tambem o Orgão que tem por 

finalidade as atividades de assictencia social aos habitan-' 

tes do município no que concerne a creches, asilos, alber-

gues, auxílios funerários, trHnsportes, a maten.idade e a  in  

fância. 

I - As competências e suas atribuiçOes estão no Manual 	de 

InstruçOes Internas. 

SECRETARIO 

ASSISTNCIA 
A SAODE •  

Postos de Sailde 

- 
Laboratorio 

Convenios  

FARMÁCIA 

Aux.Farm;cia 

DEFESA SANITARIA 

Fiscalizaqgo 

Vacinagao 

Cohvenios 

ASSIST. SOCIAL  
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Construq:io e 	fi rons•-rvar7lo 

Prestagao de 
Serviços Urbanos  

Prestação de 
Serviços Rurais  

1 	 

Abertura/Consery 
Vies  Urbanas  

OAPfTULO IX 

SECRETARIA DE viAgXo E TRANSPORTES  

Art. 92 - A  Secretaria  de Viaçao e  Transportes  4 o Orgao responsive]. '  

pela conservagao das ez.tradas e caminhoe municipais, vias pu 

blicas, como também, o (1.1tnto possIvel, pela pyestagao. 	de 

serviços ne.s  areas  rural e urbana, e manter a conservaçao da 

frota municipal e coordenti-la. 

I - As competências e suas atribuigOes esto no Manual de 

InstrugOes Internas. 

SECRETARIO 

ESTRADAS 
MUNICIPAIS 

Conveni os  

Fabric  aço 

SERVIÇOS URBANOS MANUTENCÃO 

Alroxarifado 

Oficina 

Lavagem e. 
Lubrificaç;o 

CONTROLE INTERNO 

Pessoal 

Controles 
Internos  

Controls de  
Custos  
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Plantas e 
Orçamentos 

Obras Pablicas 

Pedreira 

Fiscalizagio 

OAPfTUIJO X 

SECRETARIA DE OBRAS E SERVIÇOS PÚBLICOS  

Art.  102 - A Secretaria de obras e Serviços PLIblicos 4 o órgao respon-

sgvel pela construggo e conservaggo das obras publicas, pe- 

lo licenciamento e fiscalizaggo de obras particulares, 	pe 

166 serviços de limpeza e iluminagEtIripliblica, manutençgo ' 

dos par(4ues e jardins e arborizagao da cidade, peDas ativi-

(lades de transito, administraggo de matadouro, mercados, 

feiras, cimiterios, estagEo rodovizIria, administraçgo e ope 

ragLo do sistema de abastecimento d'água e da rede de esgo-

tos, e ainda pela fiscalizaçao dos serviços palicos conce- 

didos, permitidos ou autorizados. 

I - As competencias e suas atribuigOes esto no Manual de 

Instrug6es Internas. 

SECRETARIO 

OBRAS SERVIÇOS POBLICOS 

Limpeza Pliblica 

Agua, Esgoto e 
hum. Publica  

Transito 
Urbano 

Guarda Urbana 

Praças, Parques 
e Jardins  

SERVIÇOS URBA103 

Estaçao 
Rodovi aria  

Matadouro 

Mercados e 
Feiras 

Lavanderias 

Cemitgrios 



Setor Priva'o 

Estadual 

Federal Extenso Rural 

Sementes/Mudas 

Feiras e 
Exposiciies 

Defesa do 
Meio Ambiente 

Defesa 
Fitosanitgria - 

Produggo Agricola 

Conservagio 
do Solo  

CAPITULO XI 

SECRETARIA DA AGRICULTURA -  

Art.  112 - A Secretaria da Agricultura 4 o Orggo responsável pela ati-

vidade de fomento agropecu4.rio no municlpio-r-fiscalizaggo ' 

do meio ambiente, conservagqo do solo, e defesa-fitosanit-

ria da agropecug.ria municipal, cabe-lhe também fiscalizar a 

execuggo doo serviços mantidos por convnios com outros go-

vernos. 

I - As competências e suas atribuigOes estão no Manual de 

InstrugOes Internas. 

SECRETARIO 
• 

T's  

FOMENTO CONVtNIOS FISCALIZAÇÃO 

1 	 
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CAPfTULO XII 

SECRETARIA DE INDUSTRIA E COMÉRCIO  

Art.  122 — A Secretaria da Industria e Comercfd c 	ggo incunbido de 
incentivar a prática industrial no município, coordenar dis 

tritos industriais, incentivar e fiscalizar o comercio 	lo  

cal entre outras atividades correlataa ao Orgao. 
I - As competências e su:to atribuigOes estio no Manual 	de 

InstrugOes Internas. 

S3CR-ET,i.RIO 

RECEPÇÃO ASSISTENTE 



ESTADO DE GOAS 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTIVIDIU 

CAPfTULO XIII 

DAS DISPOSIOES G2RAIS  

Art.  132  - A organizagao sAninistrativa discriminada no Artigo 12  Be 

ré, representada graficamente através do organograma que - 

acompanha o Regulamento Interno.  

Art.  142  - As competencias 6 atribuigZes de cada Orgao serao estabe-

lecidas em 1.anual de InstrugZes Internas, atribuindo ainda 

a forma de direcionamento de cada Departamento.  

Art.  152  - Esta Lei entrara.  am  vigor na data de sua publicagao, retro 

agindo seus efeitos a partir de 12  de Janeiro de 1.989,  re  

vogadas as disposiglies  am  contrario. 

GADITUTE DO PREPEITO LITITICIPAI DE LONTIVIDIU, aos 07 dias-

do raZs Cie Larço de 1.939. 

Armando FonscA (Tunic,-
Prefeito  Dinicipal 

fi 
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