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LEI N° 1.263 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2018.

— Y PO

“Dispée sobre a criacdo do cargo de

| 2aqistradn no Livio de Arquivo Pr()prioe Assistente Juridico para atender as
{“ubicado no placar da Prefeitura necessidades da Procuradoria Geral do
e Ny 10 g JoI¥ Municipio de Montividiu e da outras
. M previdéncias”.
t— Responsavel
A CAMARA MUNICIPAL DE MONTIVIDIU, ESTADO DE GOIAS,

aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado o cargo de Assistente Juridico no ambito do
Poder Executivo Municipal de Montividiu-Goias, conforme tabela constante no
Anexo [, para desempenhar suas funcdes junto a Procuradoria Geral Municipal,

de acordo com as atribuic¢des descritas no Anexo II.

Art. 2° - O cargo de Assistente Juridico passa a integrar o Anexo I
da Lei Municipal n°® 1.252 de 04 de julho de 2018.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTIVIDIU,
ESTADO DE GOIAS, aos 11 (onze) dias do més de dezembro de 2018.

Abﬁk GUERREIRO BARBOSA

Prefeito Municipal
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ANEXO I

Gestto 07 - 220 Sebor Vera Cruz - CEP: 75915000
UM NOVO CAMINHO, UMA NOVA HISTORIA!

CARGO

QUANTITATIVO

Carga Horaria Semanal

Salario

Assistente Juridico 01

40 horas

R$ 3.000,00

=
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ANEXO II

ATRIBUICOES DO CARGO DE ASSISTENTE JURIDICO

ASSISTENTE
JURIDICO

Atendimento ao publico; recepcdo e protocolizacao de
documentos; acompanhamento e analise de processos
administrativos e judiciais e seus respectivos prazos;
acompanhamento de prazos de vencimento de documentos e
certidoes; elaboracdo de pesquisas juridicas (doutrina e
jurisprudéncia) e de outras ordens; confeccao de cartas,
declaracgoes, pareceres e outros documentos juridicos; redacao de
pecas processuais; elaboracdo de peticoes de menor
complexidade e auxilio na confeccao de peti¢bes mais complexas;
atuacdo em diligéncias externas em féruns, cartérios e
reparticoes publicas; atuacdo no controle de procedimentos
perante cartorios e organizacdo de documentos; elaboracédo de
relatorios processuais gerais; assisténcia direta ao Procurador
Geral Municipal; tecer pareceres; gestdo e arquivamento
documental.
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